Karta ustugi - SO-04

NAZWA USLUGI:

UDOSTEPNIENIE DANYCH W TRYBIE JEDNOSTKOWYM
Z REJESTRU DOWODOW OSOBISTYCH

[. PODSTAWA PRAWNA:

e Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010r. o0 dowodach osobistych (Dz. U. Nr 167, poz. 1131 ze zm.).

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2014 1. poz. 1628 ze
zm.).

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z
2013r. poz. 267 ze zm.).

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 7 pazdziernika 2011r.
w sprawie okres$lenia wzoréw wnioskow o udostepnienie danych z Rejestru Dowoddéw
Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi (Dz. U. Nr 243, poz. 1452
ze zm.).

e Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 listopada 2011r. w sprawie optat za
udostepnienie danych z Rejestru Dowodéw Osobistych 1 dokumentacji zwigzane] z
dowodami osobistymi (Dz. U. z 2012r., poz. 75 ze zm.).

II. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Wniosek o udostepnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodow Osobistych.
2. Dowadd uiszczenia oplaty za udostepnienie danych w trybie jednostkowym.

3. Dowod uiszczenia oplaty skarbowej (w przypadku, gdy wnioskodawca dziata przez
petnomocnika).

4. Dowdd osobisty lub inny dokument potwierdzajacy tozsamos$¢ (do wglgdu).

III. OPLATY:

31 zt — optata za udostepnienie danych jednostkowych.
Optaty nalezy dokonac
e przelewem, przekazem na rachunek bankowy Urzedu Gminy w Lubinie —
Bank Spoétdzielczy we Wschowie Oddziat w Lubinie: 44 8669 0001 0311 6863 2000 0001
lub

e bezposrednio w kasie Urzgdu Gminy.

17 z1 — optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa (w przypadku, gdy wnioskodawca dziata przez



petnomocnika).

Optate te¢ wnosi si¢ w kasie Urzedu Miejskiego w Lubinie, ul. Kilinskiego 10 albo bezposrednio na
nastgpujacy rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w Lubinie:

PeKaO S.A. 03 1240 3464 1111 0010 2751 1223

Optata skarbowa za zlozenie pelnomocnictwa nie dotyczy pelnomocnictwa udzielonego
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

Podmioty, ktorym nieodplatnie udostepnia si¢ dane jednostkowe wymienione sg w art. 46 ust. 1
ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnos$ci (Dz. U. Nr 217, poz. 1427 ze zm.).

Osoby i jednostki, ktére wykazg interes prawny w uzyskaniu danych niezbednych do sporzadzenia
aktu poswiadczenia dziedziczenia sa zwolnione z optaty za udostepnienie danych jednostkowych.

IV. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Do 30 dni.

V. MIEJSCE ZEOZENIA DOKUMENTOW:

Whioski przyjmowane sg w pok. 4 (parter) — Referat Organizacyjny 1 Spraw Obywatelskich —
codziennie od poniedziatku do pigtku w godz. 7.30-15.30 z wyjatkiem wtorku w godz. 8.00-16.00.
Wszelkich informacji w sprawach jw. udziela pracownik Referatu Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich pod numerem tel. 076/84-03-103, 076/84-03-104 lub 076/84-03-144.

VI. TRYB ODWOLAWCZY:

Do Wojewody Dolnoslaskiego, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji, za posrednictwem
organu, ktéry wydat decyzje.

VII. UWAGTI:

1. Przez dane udostgpniane w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodow Osobistych rozumie
si¢ informacje dotyczace jednego dokumentu lub jednej osoby udzielane na jednorazowy
wniosek.

2. Potrzeba uzyskania danych moze wynikac z interesu prawnego lub faktycznego.

3. W przypadku powolywania si¢ na interes prawny, wnioskodawca jest zobowigzany wskazac
przepis prawa materialnego, na podstawie ktorego jest uprawniony do zadania danych
osobowych innej osoby lub zalaczy¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych ten interes.
Przyktadowe sytuacje wskazujagce na posiadanie interesu prawnego to: prowadzone
postepowanie w sprawie o sfalszowanie dokumentu tozsamosci, postepowanie egzekucyjne.

4. W przypadku wskazania we wniosku interesu faktycznego, organ wilasciwy do
udostepnienia danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodow Osobistych wystepuje o
uzyskanie zgody osoby, o udostgpnienie danych ktorej wystapit wnioskodawca.

5. Wnhniosek o udostgpnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodow Osobistych
sktada si¢ osobiscie lub przez pelnomocnika legitymujacego si¢ petlnomocnictwem
udzielonym w formie, o ktorej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2013r. poz. 267 ze zm.) po okazaniu



przez pelnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub waznego paszportu.



