Karta ustugi -SO-01

NAZWA USLUGI:

WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO

I. PODSTAWA PRAWNA:

e ustawa z dnia 6 sierpnia 2010r. o dowodach osobistych (Dz. U. Nr 167, poz. 1131 ze zm.),

e rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowodow
osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz.U. poz. 212),

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z
2013 r. poz. 267 ze zm.)

II. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego (wydrukowany na jednej kartce — dwustronnie)

2. Kolorowa fotografia osoby ubiegajacej si¢ 0 wydanie dowodu osobistego, o wymiarach 35 x
45 mm, wykonana na jednolitym, jasnym tle, majaca dobra ostro$¢ oraz odwzorowujaca
naturalny kolor skory, obejmujaca wizerunek od wierzchotka glowy do gornej czesci
barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza
zrenice, 1 przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia glowy i okularéw z
ciemnymi szklami, patrzacg na wprost z otwartymi oczami nieprzestoni¢tymi wiosami, z
naturalnym wyrazem twarzy i zamknigtymi ustami. Fotografia winna by¢ wykonana na
papierze fotograficznym lub papierze fotograficznym przeznaczonym do drukarek.
Fotografia winna by¢ wykonana nie wcze$niej, niz 6 miesiecy przed dniem zlozenia
wniosku.

3. Na zadanie organu, w przypadku niezgodno$ci danych zawartych we wniosku z danymi w
Rejestrze Dowodow Osobistych — skrocony odpis polskiego aktu urodzenia, w przypadku

zawarcia malzenstwa — skrocony odpis polskiego aktu malzenstwa, orzeczenie sadu,
dokument po$§wiadczajacy obywatelstwo polskie.

4. Dotychczasowy dowdd osobisty lub w przypadku jego utraty — wazny paszport (do wgladu).

III. OPLATY:

Dowdd osobisty wydaje si¢ nieodptatnie.

IV. TERMIN ZAL ATWIENIA SPRAWY:

Do 30 dni, jednakze w uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ przedtuzony, o czym
wnioskodawca zostanie powiadomiony



V. MIEJSCE ZEOZENIA DOKUMENTOW:

Dowolny organ gminy.

W Urzedzie Gminy w Lubinie wnioski przyjmowane sa w pok. 4 (parter) — Referat Organizacyjny i
Spraw Obywatelskich — codziennie od poniedziatku do pigtku w godz. 7.30-15.30 z wyjatkiem
wtorku w godz. 8.00-16.00.

Wszelkich informacji w sprawach jw. udziela pracownik Referatu Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich pod numerem tel. 076/84-03-103, 076/84-03-104 lub 076/84-03-144.

VI. TRYB ODWOLAWCZY:

Do Wojewody Dolnoslaskiego, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji, za posrednictwem
organu, ktéry wydat decyzje.

VII. UWAGTI:

1. Pelnoletni obywatel RP zamieszkujacy na jej terytorium jest obowigzany posiada¢ dowdd osobi-

sty.

2. Dowdd osobisty nalezy wymieni¢ w przypadku:

e uplywu terminu waznosci dowodu osobistego — co najmniej 30 dni przed uptywem terminu
waznosci,

e zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym - niezwlocznie,

e zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego, w stosunku do wizerunku twarzy
zamieszczonego w dowodzie osobistym w stopniu utrudniajagcym lub uniemozliwiajacym
identyfikacje jego posiadacza - niezwtocznie,

e uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajagcym lub uniemozliwiajacym identyfi-
kacje¢ jego posiadacza - niezwlocznie.

3. W przypadku utraty dowodu osobistego nalezy niezwlocznie zgltosi¢ jego utratg oraz wystapic o

wydanie dowodu osobistego.

. Dowdd osobisty wydaje si¢ nieodplatnie.

. Dowdd osobisty wydaje sie na wniosek.

. Wniosek sklada si¢ w organie dowolnej gminy na terytorium RP.

. Wniosek sklada si¢ osobiscie, z wyjatkiem:

e osoby maloletniej, ktorej do ukonczyta 18. roku zycia zostato wigcej niz 30 dni, w
imieniu ktorej wniosek sktada jeden z rodzicow lub opiekun prawny,

e osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie pozostajacej pod wtadza rodzicielskg, w imie-
niu ktérej wniosek sktadaj jeden z rodzicow

e 0soby ubezwlasnowolnionej catkowicie niepozostajacej pod wiadza rodzicielska, w
imieniu ktorej wniosek sktada opiekun prawny,

e 0soby ubezwlasnowolnionej czgsciowo, w imieniu ktorej wniosek sktada kurator.

8. Ztozenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu osobistego osobom wymienio-
nym wyzej wymaga ich obecnosci prze sktadaniu wniosku. Wyjatek stanowia osoby, ktore nie
ukonczyly 5. roku zycia.

9. Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zataczy¢ do wniosku fotogra-
fie przedstawiajace ja w okularach z ciemnymi szktami. W takim przypadku do wniosku zatacza
si¢ rbwniez orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci osoby, ktora ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narza-
du wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawo-
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dowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2011r Nr 127, poz.
721 z ze zm.).

10. Osoba noszaca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zataczy¢ do wnio-
sku fotografi¢ przedstawiajace ja w nakryciu gtowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni widocz-
ny. W takim przypadku do wniosku zatacza za§wiadczenie o przynalezno$ci do wspolnoty wy-
znaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej. W uzasadnionych przypadkach organ
gminy moze wyda¢ dowod osobisty na wniosek , do ktorego zostata dotagczona fotografia przed-
stawiajaca osobe z zamknigetymi oczami, innym niz naturalny wyrazem twarzy lub z otwartymi
ustami.

11. Dowdd osobisty odbiera si¢ osobiScie w siedzibie organu gminy, w ktorym zostal zlozony
whniosek. Z wyjatkiem nastgpujacych przypadkow:

e dowdd osobisty wydawany osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynnos$ci praw-
nych, odbiera rodzic albo opiekun prawny;

e dowdd osobisty wydawany osobie posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci
prawnych odbiera osoba ubiegajgca si¢ 0 wydanie dowodu osobistego, rodzic
albo kurator.



