Karta ustugi -OR-12

NAZWA USLUGI:

UDOSTEPNIANIE DANYCH Z REJESTRU MIESZKANCOW, REJESTRU
ZAMIESZKANIA CUDZOZIEMCOW

[. PODSTAWA PRAWNA:

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z
2013r. poz. 267 ze zm.).

Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnos$ci (Dz. U. Nr 217, poz. 1427 ze zm.)
Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2014 r. poz. 1628 ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika 2011r.
w sprawie okreslenia wzorow wnioskéw o udostepnienie danych z rejestru mieszkancow,
rejestru zamieszkania cudzoziemcow 1 rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na
udostepnienie danych po wykazaniu interesu faktycznego (Dz. U. Nr 243, poz. 1450 ze
zm.).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 12 wrze$nia 2012r. w sprawie oplat za
udostepnienie danych z rejestru mieszkancow, rejestru zamieszkania cudzoziemcoOw oraz
rejestru PESEL (Dz. U. Nr 195, poz. 1153 ze zm.).

II. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Wniosek o udostgpnienie danych w trybie jednostkowym z rejestru mieszkancow oraz
rejestru zamieszkania cudzoziemcow.
2. Dowadd uiszczenia oplaty za udostepnienie danych w trybie jednostkowym.
3. Dowod uiszczenia oplaty skarbowej (w przypadku, gdy wnioskodawca dziata przez
petnomocnika).
4. Dowdd osobisty lub inny dokument potwierdzajacy tozsamos$¢ (do wglgdu).
II1. OPLATY:

31 zl — optata za udostepnienie danych jednostkowych.

Optaty nalezy dokona¢

Iub

przelewem, przekazem na rachunek bankowy Urzedu Gminy w Lubinie —
Bank Spotdzielczy we Wschowie Oddziat w Lubinie: 44 8669 0001 0311 6863 2000 0001

bezposrednio w kasie Urzedu Gminy.




17 z1 — optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa (w przypadku, gdy wnioskodawca dziata przez
petnomocnika).

Optate t¢ wnosi si¢ w kasie Urzedu Miejskiego w Lubinie, ul. Kilinskiego 10 albo bezposrednio na
nastepujacy rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w Lubinie:

PeKaO S.A. 03 1240 3464 1111 0010 2751 1223

Optata skarbowa za zlozenie pelmomocnictwa nie dotyczy petlnomocnictwa udzielonego
malzonkowi, wstgpnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu.

Podmioty, ktérym nieodplatnie udostepnia si¢ dane jednostkowe wymienione sg w art. 46 ust. 1
ustawy z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. Nr 217, poz. 1427 ze zm.).

Osoby i jednostki, ktére wykaza interes prawny w uzyskaniu danych niezb¢dnych do sporzadzenia
aktu poswiadczenia dziedziczenia sa zwolnione z optaty za udostepnienie danych jednostkowych.

IV. TERMIN ZAL ATWIENIA SPRAWY:

Do 30 dni

V. MIEJSCE ZEOZENIA DOKUMENTOW:

Wnhioski przyjmowane sag w pok. 4 (parter) — Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich —
codziennie od poniedziatku do pigtku w godz. 7.30-15.30 z wyjatkiem wtorku w godz. 8.00-16.00.
Wszelkich informacji w sprawach jw. udziela pracownik Referatu Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich pod numerem tel. 076/84-03-103, 076/84-03-104 lub 076/84-03-144.

VI. TRYB ODWOLAWCZY:

Do Wojewody Dolnoslaskiego, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji, za posrednictwem
organu, ktoéry wydal decyzje.

VII. UWAGTI:

1. Przez dane jednostkowe rozumie si¢ informacje dotyczace jednej osoby lub imion i nazwisk
wszystkich 0s6b zameldowanych pod jednym adresem.

2. Potrzeba uzyskania danych moze wynikac z interesu prawnego lub faktycznego.

3. W przypadku powolywania si¢ na interes prawny, wnioskodawca jest zobowigzany wskazac
przepis prawa materialnego, na podstawie ktorego jest uprawniony do zadania danych
osobowych innej osoby lub zatagczy¢ dokumenty potwierdzajace ten interes. Przyktadowe
sytuacje wskazujace na posiadanie interesu prawnego to: przyslugujace wierzytelnosci,
postepowanie sagdowe w sprawie: nabycia spadku, zniesienia wspotwlasnosci, o ochrone
dobr osobistych.

4. W przypadku wskazania we wniosku interesu faktycznego, organ wilasciwy do
udostepnienia danych wystepuje o uzyskanie zgody osoby, o ktorej udostgpnienie danych
wystapil wnioskodawca.

5. Wniosek o udostepnienie danych jednostkowych sktada si¢ osobiScie lub przez
petnomocnika legitymujacego si¢ pelnomocnictwem udzielonym w formie, o ktorej mowa
w art. 33 § ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2013r. poz. 267 ze zm.) po okazaniu przez pelnomocnika do wgladu jego dowodu



osobistego lub waznego paszportu.



